
 

 
 
CIRCOLARE INTERNA 
 

 
Numero 

 
Data 

 

Oggetto: 

                  
 

24 
 

29/09/2023 

 

Destinatari :  

 
a tutto
Albo
Sito web

 
 
 
Si trasmettono la nota U.S.T. n. 14342
del 27/09/2023 in merito alle cessazioni dal servizio del personale scolastico. Si prega il personale 
interessato di prendere accurata visione delle suddette ed attenersi scrupolosamente a quanto indicato nella 
presente. 
 
Si precisa che le domande da presentare sono 2:
 
1) Istanza di cessazione tramite procedura web POLIS “Istanze on line”
2) Domanda di accesso al trattamento di pensione all’Ente Previdenziale
 
Si evidenzia il termine ultimo per la presentazione delle istanze di cessazione tramite la procedura web 
POLIS “Istanze on line”: 
 

- 23 ottobre 2023 personale a tempo indeterminato docente 

La suddetta istanza dovrà essere caricata, da parte degli interessati, on line attraverso la procedura nel 
web MIUR – POLIS “Istanze on line”
 
Per chi non è registrato bisogna procedere con la registrazione nel modo seguente: 
accedere al sito del MIUR - ISTRUZIONE 
Chi ha effettuato negli anni passati la registrazione ma questa è scaduta, è pregato di rivolgersi
personale (Sig.ra Cristina) per la riattivazione dell’utenza.
Si ricorda che per inoltrare la domanda viene richiesto il “codice personale” recuperabile dalla propria utenza 
“istanze on line” – funzioni di servizio 
 

I soggetti che compiono 67 anni di età entro il 31/08/2024
possesso di 20 anni di anzianità contributiva possono presentare istanza di trattenimento in servizio in forma 
cartacea al Dirigente Scolastico entro il 2

I dipendenti nati entro il 31/08/1959
del requisito previsto per la pensione anticipata, ovvero: 41 anni e 10 mesi per le donne o 42 anni e 10 mesi 
per gli uomini entro il 31/08/2023 (i periodi richiesti a riscatto, contribuiscono al
requisito per la pensione anticipata nella sola ipotesi siano accettati i
obbligatoriamente collocati a pensione d’ufficio.

 

Oggetto: Cessazioni dal servizio del personale scolastico 01 settembre 2024

                  Trattamento di quiescenza e di previdenza. Indicazioni 

tutto il personale 
Albo 
Sito web 

342 del 26/09/2023, il D.M. 185 del 15/09/2023 
in merito alle cessazioni dal servizio del personale scolastico. Si prega il personale 

interessato di prendere accurata visione delle suddette ed attenersi scrupolosamente a quanto indicato nella 

Si precisa che le domande da presentare sono 2: 

1) Istanza di cessazione tramite procedura web POLIS “Istanze on line” 
2) Domanda di accesso al trattamento di pensione all’Ente Previdenziale 

Si evidenzia il termine ultimo per la presentazione delle istanze di cessazione tramite la procedura web 

personale a tempo indeterminato docente – educativo – ATA.

La suddetta istanza dovrà essere caricata, da parte degli interessati, on line attraverso la procedura nel 
POLIS “Istanze on line” 

Per chi non è registrato bisogna procedere con la registrazione nel modo seguente:  
ISTRUZIONE – ISTANZE ON LINE – REGISTRAZIONE.

Chi ha effettuato negli anni passati la registrazione ma questa è scaduta, è pregato di rivolgersi
personale (Sig.ra Cristina) per la riattivazione dell’utenza. 
Si ricorda che per inoltrare la domanda viene richiesto il “codice personale” recuperabile dalla propria utenza 

funzioni di servizio – recupero codice personale. 

anni di età entro il 31/08/2024, ovvero i nati entro il 31/08/1957,
possesso di 20 anni di anzianità contributiva possono presentare istanza di trattenimento in servizio in forma 

entro il 20/10/2023. 

9, e cioè che compiono 65 anni di età entro tale data, e siano in possesso 
del requisito previsto per la pensione anticipata, ovvero: 41 anni e 10 mesi per le donne o 42 anni e 10 mesi 

i entro il 31/08/2023 (i periodi richiesti a riscatto, contribuiscono al
requisito per la pensione anticipata nella sola ipotesi siano accettati i provvedimenti) saranno 
obbligatoriamente collocati a pensione d’ufficio. 

zio del personale scolastico 01 settembre 2024 

e di previdenza. Indicazioni operative 

, il D.M. 185 del 15/09/2023 e la Nota U.S.T. 14422 
in merito alle cessazioni dal servizio del personale scolastico. Si prega il personale 

interessato di prendere accurata visione delle suddette ed attenersi scrupolosamente a quanto indicato nella 

Si evidenzia il termine ultimo per la presentazione delle istanze di cessazione tramite la procedura web 

ATA. 

La suddetta istanza dovrà essere caricata, da parte degli interessati, on line attraverso la procedura nel sito 

REGISTRAZIONE. 
Chi ha effettuato negli anni passati la registrazione ma questa è scaduta, è pregato di rivolgersi in segreteria 

Si ricorda che per inoltrare la domanda viene richiesto il “codice personale” recuperabile dalla propria utenza 

, ovvero i nati entro il 31/08/1957, e non sono in 
possesso di 20 anni di anzianità contributiva possono presentare istanza di trattenimento in servizio in forma 

, e cioè che compiono 65 anni di età entro tale data, e siano in possesso 
del requisito previsto per la pensione anticipata, ovvero: 41 anni e 10 mesi per le donne o 42 anni e 10 mesi 

i entro il 31/08/2023 (i periodi richiesti a riscatto, contribuiscono al raggiungimento del 
provvedimenti) saranno 



 

 

 

 

Le domande di pensione devono essere inviate direttamente all’Ente Previdenziale, esclusivamente 
attraverso le seguenti modalità: 
 

 presentazione della domanda on
 presentazione della domanda tramite Contact Center 
 presentazione telematica della domanda attraverso l’assistenza gratuita del Patronato.

 
Tali modalità saranno le uniche ritenute valide ai fini dell’accesso alla prestazione pensionistica.
 
Si evidenzia che la domanda presentata in f
quando il richiedente non provveda a trasmetterla con le modalità sopra indicate.
 

 

E’ necessario che una copia stampata delle 2 domande venga presentata in segreteria (ufficio 
personale – Sig.ra Cristina) entro il 
compilato. 

 
 

 
 

 

 
 

pensione devono essere inviate direttamente all’Ente Previdenziale, esclusivamente 

presentazione della domanda on-line accedendo al sito INPS, previa registrazione;
presentazione della domanda tramite Contact Center Integrato (n. 803164);
presentazione telematica della domanda attraverso l’assistenza gratuita del Patronato.

Tali modalità saranno le uniche ritenute valide ai fini dell’accesso alla prestazione pensionistica.

Si evidenzia che la domanda presentata in forma diversa da quella telematica non sarà procedibile fino a 
quando il richiedente non provveda a trasmetterla con le modalità sopra indicate. 

E’ necessario che una copia stampata delle 2 domande venga presentata in segreteria (ufficio 
entro il 20 ottobre 2023 unitamente all’allegato E

Il Dirigente Scolastico 

     Ada SENESTRO 

pensione devono essere inviate direttamente all’Ente Previdenziale, esclusivamente 

, previa registrazione; 
Integrato (n. 803164); 

presentazione telematica della domanda attraverso l’assistenza gratuita del Patronato. 

Tali modalità saranno le uniche ritenute valide ai fini dell’accesso alla prestazione pensionistica. 

orma diversa da quella telematica non sarà procedibile fino a 

E’ necessario che una copia stampata delle 2 domande venga presentata in segreteria (ufficio 
allegato E-2023, debitamente 


