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CIRCOLARE INTERNA

Numero Data
Oggetto: PRESENTAZIONE RICHIESTE FERIE PER IL PERIODO
62 16/11/2023 NATALIZIO A.S. 2023/2024
Destinatari : a tutto il personale A.T.A.

In occasione della sospensione delle attivita didattiche per le vacanze natalizie, si invita tutto il
personale in indirizzo a presentare domanda di ferie entro il 30/11/2023 (LE DOMANDE

DOVRANNO ESSERE CONSEGNATE IN MODALITA’ CARTACEA AL DSGA ).
Siindicano le giornate di chiusura prefestiva per il periodo in oggetto:

GIORNO NUMERO ORE

Sabato 23/12/2023 numero ore del proprio orario individuale di servizio
ovviamente chi ha sabato libero non dovra effettuare
recupero prefestivo

Sabato 30/12/2023 6 ore per tutto il personale

Venerdi 05/01/2024 6 ore per tutto il personale

Si invita il personale che ha un elevato numero di ferie non fruite dell'anno scolastico
2022/2023 a utilizzare tali ferie come “copertura” dei giorni prefestivi, dato che in base all’art.
13 del Contratto d’Istituto vigente “il recupero (prefestivo) deve di norma avvenire con la
fruizione di ferie; tale modalita é auspicabile nel caso in cui il dipendente abbia accumulato
ferie non fruite nell’a.s. precedente, fino all’esaurimento di queste ultime”. A tal proposito si fa

presente che I'art. 13 del CCNL — SCUOLA vigente, dispone per il personale AT.A. che solo in
casi particolari (ivi indicati) lo stesso “fruira delle ferie non godute di norma non oltre il
mese di aprile dell’anno successivo , sentito il parere del D.S.G.A”.

Si rammenta altresi, la necessita di esplicitare sempre la tipologia di congedo utilizzata per i giorni
di chiusura prefestiva.
Si fa presente che I'lstituto effettuera la sola apertura antimeridiana dal 27/12/2023 al

07/01/2024 e l'orario di servizio sara di sei ore giornaliere dal lunedi al sabato.

11 Dirigente scolastico
Prof.ssa Ada Senestro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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